CANVA Digitale poster maken online
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Canva: Een absolute aanrader.

Canva is een tool waarmee in een oogwenk zeer fraaie posters gemaakt kunnen worden. En dat ook nog eens op een zeer eenvoudige, snelle en gebruiksvriendelijke manier. 
Deze posters kunnen gevuld worden met: achtergronden, vormen, lijnen, banners, teksten, tekstwolken, buttons, icoontjes, pijlen, infographics, illustraties enz. enz.. Daarbij kan geput worden uit een eindeloos grote bibliotheek. Ook is het mogelijk om eigen illustraties op de posters te plaatsen. 
Een zelf ontworpen poster krijgt een eigen internetadres waarmee hij met anderen kan worden gedeeld. Posters kunnen vanuit Canva ook direct via Facebook en Twitter worden gedeeld. Ook is het mogelijk om posters te downloaden naar eigen pc en vervolgens te printen.
Canva: een aanrader, een fantastische tool met volop mogelijkheden, voor zowel leerlingen als docenten.

NB. De bibliotheek van Canva bevat duizenden prachtige illustraties. Het merendeel van deze illustraties is gratis te gebruiken. De gratis illustraties zijn in de bibliotheek te herkennen aan het woord "Free". Het woord "Free" zorgt echter niet voor vervuiling: het verdwijnt zodra de illustratie op een poster is geplaatst.
De bibliotheek bevat ook illustraties waarvoor betaald moet worden. Deze illustraties zijn in de bibliotheek te herkennen aan het ontbreken van het woord "Free". Als je in de bibliotheek met de muiswijzer op zo'n illustratie gaat staan verschijnt de prijs van de illustratie. Wie gratis gebruik van Canva wil maken en per ongeluk toch een illustratie op zijn poster plaatst waarvoor betaald moet worden krijgt daarvan melding zodra hij zijn poster wil delen of opslaan. Hij kan dan terugkeren naar zijn poster en betreffende illustratie verwijderen. Mocht er dan toch nog iets misgaan dan is er nog geen man overboord: een betaling wordt pas effectief wanneer er een creditcardnummer, een valideringsdatum en een CVC-code is ingevoerd. Canva kan dus veilig gebruikt worden zonder dat er een onverwachte betaling achterweg komt. 

                 Voorbeeld
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Om van Canva gebruik te kunnen maken moet er eerst een account worden aangevraagd. Hoe dat in zijn werk gaat en hoe de werking is van Canva staat hieronder stap voor stap beschreven.

Zo maak je een account aan.
- Surf naar https://www.canva.com/
- Voer achter Email je e-mailadres in en achter Password een   
   zelfgekozen password en klik daarna op de knop "Sign Up".   
   Je bent nu meteen ingelogd op.
-  Klik op de tekst "Show me how it's done". 
   Je krijgt een demonstratie waarin de werking van Canva in 30 
   seconden wordt uitgelegd.
- Hierna staat er een deels gevulde poster voor je klaar.
  Deze kun je negeren door rechts bovenin op het Logo van   
  Canva te klikken en daarna op de tekst "Oh, got it".
- Als je nu klikt op "Poster" kun je beginnen met een nieuwe, 
  eigen poster.

Zo kun je inloggen en weer uitloggen op Canva.
Inloggen: 
- Surf naar https://www.canva.com/
- Klik onder de groene knop "Sign up" op de tekst "Have an account? Log in > ".
- Voer op het volgende scherm je e-mailadres en password in en klik op de knop "Log in".
Uitloggen: 
- Klik rechts bovenin, naast je inlognaam, op het witte, naar beneden gerichte driehoekje en klik 
  daarna op "Log out".
NB. Als je inlognaam en het witte driehoekje later rechts boven niet meer zichtbaar zijn, klik dan rechts bovenin op de knop "Home". Je inlognaam en het witte driehoekje komen dan weer in beeld.

Zo begin je met het maken van een poster.
- Surf naar https://www.canva.com/ en log in.
- Klik op het icoontje met de tekst "Poster" en je komt terecht op de pagina waar je je poster kunt 
  maken.
  Aan de linkerzijde van het scherm tref je de bibliotheek van Canva die in categorieën is opgedeeld.
  In de categorie Search tref je duizenden illustraties, lijnen, banners, pijlen, vormen enz. enz..
  Onder Search bevinden zich zoveel illustraties dat ze in mappen zijn ondergebracht.
  In de categorie Lay-outs tref je kant en klare formats die je naar wens kunt aanpassen. 
  In de categorie Text tref je honderden tekstvakken die je met tekst kunt vullen.
  In de categorie Background tref je vele achtergronden. Ook is het hier mogelijk om een 
  achtergrondskleur te kiezen.
  Onder Uploads bevindt zich de mogelijkheid om eigen illustraties op een poster te oplaatsen.
  Let o p: Tref je bij een element de tekst "Free" dan kun je deze gratis gebruiken. Staat er 
  niets bij vermeld dan moet ervoor betaald worden. Je hoeft niet bang te zijn dat dat gebeurt 
  want je wordt vooraf gewaarschuwd en er word je ook nog gevraagd om een creditcard-
  nummer, een valideringsdatum en een CVC-code in te vullen. Als je dit nooit doet kan er niets 
  misgaan.
  Canva opent standaard in de categorie Lay-outs. Let op, bij de meeste van deze lay-outs 
  ontbreekt het woord Free. Er moet dus voor betaald  worden.

Zo vul je een poster met elementen en maak je die op naar wens.
Als voorbeeld wordt hieronder beschreven hoe je bij de categorie Search een illustratie uit de map Infographics toevoegt aan je poster en hoe je die vervolgens naar wens positioneert en opmaakt. Het toevoegen en bewerken van elementen uit de andere categorieën verloopt in grote lijnen op dezelfde manier.
- Klik links boven op "Search".
- Klik op de map "Infographics" en de inhoud van de map wordt zichtbaar. 
  Scroll naar beneden om de totale inhoud van de map te bekijken.
  NB. Wil je de map weer sluiten klik dan nogmaals op de map.
- Klik op de illustratie die je aan je poster wilt toevoegen.
- De illustratie verschijnt op je poster en is al geselecteerd zodat je hem direct kunt bewerken.
  Versleep de illustratie met ingedrukte linker muisknop naar de gewenste plaats.
  Vergroot of verklein de illustratie door te klikken op één van de hoekpunten en die met ingedrukte   
  linker muisknop te verslepen.
  Draai de illustratie door te klikken op het gebogen pijltje onder de illustratie en hem met ingedrukte 
  linker muisknop te draaien.
  Wil je en illustratie kopiëren klik dan in de werkbalk op "Copy" en er verschijnt een copy.
  Wil je de kleur van de illustratie veranderen klik dan in de werkbalk op het gekleurde rondje en klik 
  op een andere kleur.
  Wil je de illustratie meer of minder transparant maken, klik dan in de werkbalk op het naar beneden 
  gerichte witte driehoekje, klik daarna op "Transparancy" en versleep het witte bolletje naar het 
  gewenste percentage.
  Wil je een illustratie voorzien van een hyperlink, zodat je later wordt doorgelinkt naar een website 
  als je op de illustratie klikt, klik dan in de werkbalk op het naar beneden gerichte witte drie-
  hoekje, klik op "Link", voer het internetadres in en druk op "Enter".
  Heb je meerdere illustraties op je poster staan en wil je de geselecteerde illustratie voor of achter 
  andere illustraties plaatsen klik dan in de werkbalk op "Forward" of "Back".
  Wil je een illustratie weer verwijderen klik dan op het icoontje van de prullenbak.
  NB. Wil je een andere illustratie bewerken, klik dan op die illustratie, hij wordt dan geselecteerd, er
  verschijnt een werkbalk en de bewerking kan beginnen.
  NB. Alle wijzigingen die je uitvoert worden ogenblikkelijk opgeslagen.

- Wil je een tweede pagina toevoegen, klik dan onder de poster op de tekst "Add a new page".
- Wil je je poster een titel geven klik dan rechts boven drie keer op "Untitled design" en voer de titel 
   voor je poster in.
- Heb je uit de categorie "Text" een tekstvak toegevoegd dan kun je de tekst die in dat vak staat 
  wijzigen door op die tekst te klikken en te vervangen door eigen tekst.

Zo voeg je eigen illustraties toe aan je poster.
- Klik aan de linkerzijde op de knop "Uploads".
- Klik daarna op de groen knop "Upload your own images".
- Zoek op je pc naar de gewenste illustratie, klik erop en klik op "Openen"
  De illustratie wordt aan de bibliotheek toegevoegd.
- Klik op de illustratie en hij wordt op de poster geplaatst.
NB. Wil je een illustratie weer uit de bibliotheek verwijderen ga met je muiswijzer naar die illustratie, klik op de letter "i" die verschijnt en klik daarna op "Delete".

Zo kun je een poster delen met anderen.
- Surf naar https://www.canva.com/ en log in.
- Klik op de poster die je wilt delen.
Anderen het internetadres van jouw poster geven.
- Klik rechts bovenin op de knop "Download or link".
- Onder "Link" tref je een internetadres. Kopieer dat adres en geef het aan anderen. Wie naar dat
  adres surft kan jouw poster bekijken.
Delen via Twitter
- Wil je jouw poster delen via Twitter klik dan rechts bovenin op het icoontje met Twitter Share.
- Klik op de knop "Tweeten" en verstuur een tweet met daarin een link naar jouw poster.
  NB. Als je nog niet bent ingelogd op Twitter moet dat eerst nog gebeuren.
Delen via Facebook.
- Wil je jouw poster delen via Facebook klik dan rechts bovenin op het icoontje met Facebook Share.
- Klik op "Share it now" om een bericht op Facebook te plaatsen.
  NB. Als je nog niet bent ingelogd op Facebook moet dat eerst nog gebeuren.

De poster downloaden naar jouw eigen PC en desgewenst printen.
- Surf naar https://www.canva.com/ en log in.
- Klik op de poster die je wilt downloaden.
- Klik rechts bovenin op de knop "Download or link".
- Klik op "Image" als je de poster wilt downloaden voor gebruik op bijvoorbeeld een website, klik op 
  PDF als je de poster als een pdf-je wilt downloaden en wilt printen.
- A. Als de poster geen illustraties bevat waarvoor betaald moet worden dan wordt hij direct na de 
  klik op "Image" of "PDF" gedownload. Afhankelijk van je besturingssysteem tref je ergens op het     
  scherm een melding als het downloaden is voltooid. Met een dubbelklik kun je de poster dan 
  openen. De poster wordt geopend in de tekstverwerker die op je pc als standaard is ingesteld.
  Desgewenst kun je de poster printen.
- B. Als de poster illustraties bevat die betaald moeten worden dan wordt dat vermeld na de klik op
  "Image" of "PDF.  Wil je betalen, voer dan je creditcardnummer, de valideringsdatum en de CVC-
  code (laatste drie cijfers van het getal op de achterzijde van je creditcard) in en klik op "Make 
  Payment".
  Wil je niet betalen klik dan rechts bovenin op het kruisje (sluitknop), verwijder de elementen van   
  je poster waarvoor je moest betalen en druk weer op "Image" of "PDF". Herhaal dit tot er geen te   
  betalen elementen meer op de poster voorkomen.

Zo kun je een poster weer verwijderen uit Canva.
- Klik rechts bovenin op de knop "Home".
- Je komt op de homepage en daar tref je alle posters die je hebt gemaakt.
- Klik bij de poster die je wilt verwijderen rechtsonder op de drie horizontale streepjes en klik daarna 
  op "Delete". Wil je hem definitief verwijderen klik dan ook nog eens op de knop "Hide".Onderkant formulier
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